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1 Présentation générale de Télérecours

Télerecours est une application informatique qui permet de gérer la communication dématérialisee des
requétes, des mémoires et des actes de procédure entre les juridictions administratives (Conseil d’Etat, cours
administratives d'appel et tribunaux administratifs) et les parties représentées ainsi que les grandes parties
(administration de I’Etat, personne morale de droit public, organisme de droit privé chargé de la gestion d’un
service public) par voie électronique. Elle offre aux parties comme aux juridictions une accessibilité
immédiate au contenu de I’ensemble des dossiers.

Tous les documents sont consultables, téléchargeables pour étre enregistrés sur un autre support hors de
I’application (ex. : répertoire partagé...) et, en tant que de besoin, imprimables.

L’ application se décline en plusieurs interfaces selon la qualité de l'utilisateur : avocats, grandes parties,
greffe, magistrat.

Il s’agit d’une application web adossée, dans les juridictions, a I’application informatique de gestion des
dossiers Skipper. Ces deux applications, Télérecours et Skipper, fonctionnent de maniere synchronisée.
Ainsi les données saisies dans une application alimentent I’autre et réciproquement.

En s’inscrivant dans Télérecours, une administration ou un avocat sera identifié dans un annuaire national et
autorisera ainsi I’ensemble des juridictions administratives a communiquer avec lui par cette voie, sur
quelque dossier que ce soit.

Télérecours permettra aux parties de signer leur mémoire par voie électronique, conformément aux
prescriptions de I’article 1316-4 du code civil, si elles disposent d’un certificat electronique, a cet effet. Mais
cette signature ne sera pas obligatoire. Si les parties ne sont pas en mesure d’y procéder, elles seront
simplement astreintes a conserver un exemplaire écrit de leur mémoire revétu d’une signature manuscrite, de
maniere a étre en mesure de le produire en cas de nécessité.

Télérecours offre aux juridictions comme aux parties des gains de temps, de sécurité et d’argent :

= allégement de la charge financiére par la diminution significative des frais d’affranchissement ;

= allégement du travail au sein des bureaux par la suppression d’opérations matérielles, lourde, répétitives
et chronophage afférentes a la manipulation physique des dossiers et des courriers ;

= garantie de la sécurité des echanges et authentification de leur horodatage. L’application assure
I’horodatage tant du dépdt des documents par leur émetteur que de leur consultation effective par leur
destinataire.

Enfin Télérecours propose, au méme titre que Sagace, la consultation en ligne de I’historique des requétes.
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2 S’inscrire a I’application Télérecours

L’avocat, ou sa structure d’exercice, qui adhere au réseau privé virtuel des avocats (RPVA) pourra procéder
a son inscription dans Télérecours depuis le portail E-Barreau.

Pour cela il vous suffit de vous connecter a e-barreau (www.e-barreau.fr).

Une fois sur la page d’accueil, vous aurez a choisir parmi le site du Télérecours sur lequel vous souhaitez
vous connecter : Conseil d’Etat ou Tribunaux administratifs et cours administratives d’appel.

Bienvenue Maltre =**

E-barreau

Réseau Privé Virtuel 4 Avocats
Caonseil Marional dies Barpeau

A quel serice souhailes-vous acchder ?

m i@ I @

Tribunal de Grande Instance Cour d’Appel
Fi- —.rl
i =aCTA
CERSSEIL DAL CONSEIL DYETAT

Cours d'appel et tribunaux

Conseil d’Etat administratifs
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Vous arriverez ensuite sur un formulaire d’inscription qui est valable pour I’ensemble des juridictions.

Telérecours

+ Inscription aux Téléprocédures

* Wotre activité
W zpmmstey Mezmdotzes 0 oatmimateztes 0 mmedud gewde 0 oszemesier

Votre identité et vos coordonnées

T PR W orsogz-mz —zras

Responsable de Minscription
= Cilind e =
- i

Tridrme l_—
= Couwricl pricsips I—

Juridictions administratives de votre ressort

Accord pour 'emploi des téléprocédures
2 e cticeraek by paridiciiona de volre: rexeer, e losr poreeiier @ inforeiea par courric] de wolre inecripficn d Tildresowera

' fzzoed pour Demglsi de
Talizrosddurm

Il vous suffit de compléter les informations du formulaire (dont la plupart des champs sont renseignés a
partir des données de I’annuaire e-barreau) puis de valider votre inscription. VVous accéderez directement au
portail TELERECOURS.
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3 Se connecter a I’application Télérecours

L'acceés a I’application Télérecours s’effectue ensuite normalement en vous authentifiant a e-barreau puis en
cliquant sur un des deux boutons :

- Pour le Conseil d’Etat, I’accés s’effectue par le bouton suivant :

il

COSSEIL D7 TAY

Conseil d’Etat

- Pour les cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs, I’acces s’effectue par le bouton
suivant :
(1]

NT=TTg

CONSUIL [FETAT

Cours d'appel et tribunaux
administratifs

Dans le cas ou I’authentification échoue, une page d’erreur est affichée permettant de revenir sur la page
d’authentification.

Tele-Recours

CONSFEIL DYETAT

Les codes d'accés renseignés sont incorrects, ou des informations sont mangquantes,
weuillez renouveler wotre saisie aprés vous étre assuré des waleurs renseignées dans
chacune des zones de =aisie.

+ FEetour i l'authentification
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4 Gérer des bureaux et des utilisateurs

Le «superviseur » peut définir une organisation comportant ou non des bureaux (ou portefeuilles de
dossiers) et gérer les bureaux. Il peut également creer et gérer des utilisateurs internes selon plusieurs profils.

4.1 Création de bureaux internes

Tant qu’aucun bureau n’a été crée, les propriétés par défaut attribuées au profil « valideur » sont
« Acces a tous les dossiers affectés » et « Acces a tous les dossiers non affectés ». Ces propriétés ne sont

pas modifiables.

Si le « superviseur » décide de créer au moins un bureau, il clique sur I’onglet « Bureaux », puis « Créer ».

Telé-Recours - Conr administrative d'appel de Paris changer de jusidgiction

4, Recherche Ne dossier / Nom

|
IW v

,‘

mren

" E

&4 Vos Dossiers Paramétres Acteur  |Gestion des Utilisateurs G v s
Tous - e i e e e I [P ocherche avancée &

Dossiers enrélés : Vous avez 1 dossier enrdlé wh Imorim

i : i
#Dnsslers &n cours : Vous avez 4 dossiers en cours dont 1 Télérecours

w4 GESTION DES BUREAUX DE VOTRE ORGANISATION Q

Numéro

Nom court

; Vos Bureaux

Numéro

Nom complet

Courriel(s)

0 bureau
)

MNom court Nom complet Courriel(s)

Le formulaire d’ajout de bureau s’affiche alors. Il peut saisir les informations obligatoires a la création d’un
bureau et valider dans les champs de la fenétre « Ajouter un nouveau bureau » :

Télé-Recounrs - Cour administrative d'appel de Paris & changer de juridiction

Paramétres Acteur |(Gestion des Utilisateurs m-
Rechercher

\ Recherche : "* dossiar / Nem Tous ~  [¥| Dossiers Télé-Recours seuls

Recherche avancée &

| Dossiers enrdlés : Vous avez 1 dossier enrdleé
- i en cours : Vous avez 4 dossiers en cours dont 1 Télérecours

"4 AJOUTER UN NOUVEAU BUREAU @

Les champs possédant une * sont obligatoires

Numéro @

Nom court™ @ B1

Nom complet* @ Bureau
Adresse de messagerie™ @ bureau@ce.fr
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Message de la page Web PS
r l\ Opération effectuée avec succes!
|

Le résultat de la création du nouveau bureau apparait dans la fenétre « Gestion des bureaux de votre
organisation » :

Télé-Recours - Conr administrative d'appel de Paris

v possiers Tele-Recours seuls m Bochorche pvonce 4

& 1 Yous avez | dossier snrld . = o
urs : Woug avez £ dogpers on cours doet L Téldrecoury

Dossh
_ Fa
s GESTION DES BUREAUX DE VOTRE ORGANISATION e

Numito Nom comphet

Nom court Courriel(s)

1 buraau

Hlom court iom complet KCcumel{s)
| |

12 Bl Bureau | bureaughce ir Mosier / Syperimar

Le « Numéro » n’est pas modifiable et est généré automatiquement.
Le « Nom court » ne peut comporter que cing caractéres maximum.
Le champ « Courriel(s) » correspond a la liste d’adresses électroniques seéparées par le caractére «; » s’il y

en a plusieurs.

4.2 Modification de bureaux

Le « superviseur » peut également modifier les bureaux a partir de I’écran « Modifier un bureau » :

| GESTION DES BUREAUX DE VOTRE ORGANISATION 9
Numéro Nom complet

Nom court Courriel(s)

1 bureaux
& Vos Bureaux @
Muméro Nom court Nom complet Courriel(s)

1 B1 Bureau bureau@ce fr Modifier / Supprimer

4.3 Affectation de dossiers au bureau

Le superviseur » ou I’agent qui se sera vu attribué les droits permettant d’affecter des dossiers, peut
effectuer cette opération avec les dossiers télérecours ou papier dans les_bureaux ainsi crées.

Pour obtenir le droit d’affecter les dossiers, il importe de cocher la case « Affecter les dossiers » de I’écran
« Modifier un utilisateur ».
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Télé-Recounrs - Cour administrative d'appel de Paris = chonger "
mre
N Vos Doasiers | Paramétres Acteur i':‘. stion des Ullll!nlhllE! areaux 'LT__“::
4 Recherche 1 1 aus ~  ¥lbossiers Téli-Recours sects TG Becharche svancés 42
_ Besiebedt oty sy -y RPR T RO =
-
Code acchs | Hom Pranom Profd Etat du comgte |
580 Val Misiistiire 17 Validews 7313 Grande Partie valideur Actd hﬁn ! Sugerimer
| 589 Sup Ministérs 12 Suparaseur 1 duchy Gastion acteur - Supeniseur Actd ‘ gcfier / Supprimer
| 581_Prap 591 Adeninistration Prévalideur Grande Partie Prévalidowr Actd | Modfinr | Supptimers
| 552_Privp 592 Adeninistration Présalideur Grande Padtie Prévalidow ActE | Modifinr f Supprimes
| 593 _Val 593 Adenanistration Vahdeur Grande Partse validour Actf Iodifinr ! Supptimer
| 622 Val 622 Adrnestration Vabidur Grandy Partse vahdeur Actd Mot / Suggrimer
| 29 Prop 629 Adrminigtration Préwalideur Grandy Partie Prévalidew Actd | Mosifior | Supprimey
| 640_Val 640 Audeninistration Valideur Grandu Partse valideur At | Modfier f Suppimae
| 29 _Val 729 Adeamstration Vabdeur Grande Partse vahdeur Actd Modder / Suppnies
| 730_Val T30 Adeinietration Valideur Grands Partis validur Actd ‘ Maodiar / Suprimas

& MODIFIER UN UTILISATEUR ©

Les champs possédant une * sont obligatoires

Civilité = @

Nom = @

Prénom * @

Adresse de messagerie * @

Choisir une civilité...

‘ Ministére 12 Valideur

‘zaza

‘ zaza@conseil.etat.fr

Habilitation @ Valideur
Accés superviseur @ il
Code d'accés 590_val
Etat Actif

Bureau Aucun bureau
Modifier les bureaux

Accés a tous les dossiers affectés @

Accés a tous les dossiers non-affectés @

Affecter les dossiers @

Pour affecter un dossier dans un bureau, il est nécessaire d’ouvrir le dossier afin d’accéder au bouton
« Bureau ». L’utilisateur détenant les droits d’affecter un dossier clique sur le lien « bureau », sélectionne
un bureau dans la liste de ceux qui ont été crées et valide son choix.

T Yy
Tot At
G e T

{ Nom Tous -

7 Dussiers Télé-Recuurs seuls

I iecherche avancie 4

% Recherche : [® rnas
§ Dossiers enrolés | Vous vez 1 dosser snedlé
P Dossiers e cviirs 3 g i b :

=4 DOSSIER 1204501

M. Requérant 1D&fendour 1
OQTF sans dislai

B Chambre

PARTIES

SYNTHESE

HIETORIGUE

Messages : (Néant) U impriener

aigic une référencs ;

Crrsonnes indorm 1 cour

Analyse En cours d'Instruction

ANALYSE
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Sélectionnez un bureau

; Vos Bureaux

Numéro Nom court Nom complet Courriel(s)

7 B1 Bureau 1 bureau@ce. fr

I'-‘I
Annuler |'affectation actuelle du dossier

L’utilisateur peut choisir d’affecter le dossier ou annuler I’affectation actuelle du dossier. Une fois le
dossier affecté, le champ bureau sur la page d’accueil du dossier et sur la page d’accueil du portefeuille se
trouve renseigné.

Les dossiers ne sont jamais affectés a un utilisateur donné mais a un bureau (ou portefeuilles de
dossiers si aucun bureau n’a été creée).

4.4 Création d’un utilisateur

Le « superviseur » peut créer des utilisateurs a partir de I’écran « Gestion des utilisateurs ». Il clique sur le
bouton « Nouvel utilisateur ».

Télé-Recours - Cour administrative d'appel de Paris changer de juridiction

#  Vos Dossiers Paramétres Acteur |Gestion des Utilisateur s Bureaux -
ssier / Nol ous seuls

~  [¥lpossiers Télé-Recours seul Recharch Recherche avancée &
n cours dont 1 Télérecour: "!" dmpnt
Code d'accés Nom Prenom Profil Etat du compte
589 Sup Ministére 12 Supeniseur 1 Gestion acteur - Supenviseur Actif Madifier / Supprimer
590_Val Ministére 12 Valideur Grande Partie valideur Actif Moadifier / Supprimer
591 _Prep 591 Administration Pré-valideur Grande Partie Pré-valideur Actif Moadifier / Supprimer
592 Prep 592 Administration Pré-valideur Grande Partie Pré-valideur Actif Modifier / Supprimer
583 Val 593 Administration Valideur Grande Partie valideur Actif Moadifier / Supprimer
622_Val 622 Administration Valideur Grande Partie valideur Actif Modifier / Supprimer
629_Prep 629 Administration Pré-valideur Grande Partie Pré-valideur Actif Modifier / Supprimer
640_Val 840 Administration Valideur Grande Partie valideur Actif Modifier / Supprimer
729 Val 729 Administration Valideur Grande Partie valideur Actif Modifier / Supprimer
730_Val 730 Administration Valideur Grande Partie valideur Actif Madifier / Supprimer

Il renseigne les informations relatives a ce nouvel utilisateur en précisant notamment son niveau
d’habilitation selon le profil souhaité : consultation, saisie, valideur, superviseur.

&9 MODIFIER UN UTILISATEUR @
Les champs possédant uns * sont obligatoirss
Civilite = @ Monsieur [=]
Nom = @
Prénom = @

Adresse de messagerie = @

Habilitation = @ Saisie [~]
Accés superviseur @ B
Bureau

Modifier les bureaux
Accés 3 tous les dossiers affectés @
Accés 3 tous les dossiers non-affectés @

Affecter les dossiers @

™ Enreqistrer X Annuler
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Le nouvel utilisateur ainsi crée par le «superviseur » recoit un courriel contenant un lien d’activation,

I’invitant a valider son inscription :
D = grv 250G conseil-etat fr [mailto: srv?S G conseil-etat fr]
Envoyé @ vendredi 22 féwrier 2013 16:13
A : CORRE Matthias
Objet : Confirmation de volre inscription

Mensieur Hard Comre

Afin de valider votre inscription, merci de cliquer sur le lien ci-dessous:

hrip: | formation tele-reconrs conseil-etat fr'GestionUilisatenrsExtemes Confirmation Inseription aspx Tkev=5e440d26-bdBe-49a3-

91b6-5f45d45.0621
Vos codes d'accés vous seTont ensuite communiqués
Respectueusement,

L’administrateur du service Télé-Recours

Cemessage vous 2 #2¢ adressé pour une demande de création de codes daccés au site Télé-Eecours de la juridiction admimistrative en date du 22022013

L’utilisateur clique sur le lien d’activation et passe alors a I’état « Actif ». Le code d’acces et le mot de passe
sont alors affichés a I’écran :

Télérecours g

+ Inscription aux Téléprocédures

+eeer VS Codes d'accés ont ébé créds. Un mail contenant vos nformations de connexion vient de vous étre adressé ... (tp:
~HTML/ tetIscripUtiExtConfirmationInscrip. htm )

Votre code d'accés:  com0EH

Votre mot de passe : 1BBEBB

Aecddar i Téldrecours

L’utilisateur peut quitter la page en ayant pris soin d’enregistrer ses informations de connexion.

4.5 Différents niveaux d’habilitation par profil utilisateur
Les différents niveaux d’habilitation pour les utilisateurs sont :

Habilitation Fonction Données

Saisie des requétes et documents a déposer
Dép6t des requétes et documents dont toutes
les pieces sont validées

Lecture des messages

Saisie Consultation des dossiers et des piéces
Consultation des préférences

Modification des préférences utilisateur

Requétes et documents
sauvegardés avant dépot

Téléchargement des piéces du dossier Dosslers
e Messages
Historique Lex
- - = Préférences
Profil Consultat!on des do,ss,lers et des pieces
. Consultation des préférences
Consultation 14 " .
Téléchargement des pieces du dossier
Historique
validation Les fonctions de saisie
Dépot des requétes et documents
Gestion des préférences de la structure Dossiers de la structure
Gestion des comptes utilisateurs Requétes  sauvegardées
Superviseur avant depot

Comptes utilisateurs de
la structure
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Un utilisateur peut également cumuler I’habilitation de « valideur » et celle de « superviseur ».

4.6 Affectation d’un utilisateur au bureau

Le «superviseur » peut affecter des utilisateurs dans un bureau a partir de I’écran « Modifier un
utilisateur » :

3" MODIFIER UN UTILISATEUR @

Civilité = @ Maonsieur 3
Nom * @

Prénom ~ ©

Adresse de messagerie = @

Habilitation = @ Saisie 3
Accés superviseur @

Bureau

Accés & tous les dossiers affectés @

Accés & tous les dossiers non-affectés ©

Affecter les dossiers @

™ Enregistrer ® Annular

Il sélectionne ensuite le bureau d’affectation en validant son choix :

& Sélectionnez les bureaux - Windows Internet Explorer | =& )

| Sélectionnez les bureaux

7 B1 Bureau 1 bureau@ce fr

L’utilisateur peut étre affecté a un ou plusieurs bureaux.
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5 Accéder a ses dossiers

La page suivante présente I’accueil du profil d’un «Superviseur » :

338 AUT (superviseur) | Derniére connexion : le 25/03/2013 & 14h15 | 4 Préferences | Contact | Historique | Aide Déconnexion &
1 - - - - e
Télé-Recours - Cour administrative d'appel de Paris & changer de juridiciion
A i | e ——
\ Recherche : N° dossier / Nom Tous + [ Dossiers Télé-Recours seuls P Rocherche svancée ¥
Dossiers enrdlés : Vous avez 1 dossier enrdlé = Imp
'#Dnssiars en cours : Vous avez & dossiers en cours dont 1 Télérecours IS fmedins
Act Iz liste des d
i Vos Dossiers @
N° Dossier Etat de I'affaire Date de 'état Requérant Défendeur Bureau
B | @1204501 En cours dinstruction 11-12-2012 M. Requérant1 Défendeur1
@ 0906968 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeur1
@ 0906967 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeur1
@ 0906966 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeur1
@ 0902738 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeurt
@ 1000893 Terminé 21-03-2011 Reguérant1 Défendeur1
@ 0903185 Terminé 20-12-2010 Reguérant1 Défendeur1
@ 0901852 Terminé 20-12-2010 Requérant1 Défendeurt
.OQTF sans délai .Réfe’re’ .Refus d'entrée asile .Gsns du voyage
4110k
H z ] H H ’ HEH .
La page suivante présente I’accueil du profil «d’un utilisateur » :
338 AUT (valideur) | Derniére connexion : le 25/03/2013 & 15h33 | 4 Préferences | Contact | Historigue | Aide Déconnexion &3

Télé-Recours - Cour administrative d'appel de Paris  # changer de juridiction

R

% Recherche : N° dossier / + [Vl Dossiers Télé-Recours seuls [l Recherche avancée &
Dossiers enrdlés : Vous avez 1 dossier enrdlé I | Messages : (Néant) = Imp
#D s : Vous avez 4 dossiers en cours dont 1 T€lérecours L | i fmetmer
Act I liste des d
% Vos Dossiers @
N° Dossier Etat de l'affaire Date de ['état Requérant Défendeur Bureau
. @ 1204501 En cours dinstruction 11-12-2012 M. Requérant1 Défendeur1
@ 0906968 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeurt
@ 0906967 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeurt
@ 0906966 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeur1
@ 0902738 Terminé 27-05-2011 Requérant1 Défendeurt
@ 1000893 Terminé 21-03-2011 Requérant1 Défendeurt
@ 0903185 Terminé 20-12-2010 Requérant1 Défendeur1
0901852 Terming 20-12-2010 Requérant1 Défendeur1
WogF sans délsi Mrétére MRefus dentrée asile. Mcens du voyage
41k

Si des bureaux ont été crées et que I’utilisateur est affecté a un bureau, la page d’accueil affiche tous les
dossiers du bureau.
S’il n’y a pas de bureau créé dans la structure, tous les dossiers sont affichés en page d’accueil.

5.1 Bandeau de haut de page

Derniére connexion : le 23/01/2009 & 10h10 | # Préfarences | Contact | Historigue | Aide

Le menu en haut de page donne acces aux fonctionnalités suivantes :

= Préférences : permet de renseigner ses préférences

= Contact : cette option permet aux utilisateurs d’envoyer un courrier électronique a I’administration de
I’application

= Historique : permet de consulter I’historique des opeérations Télérecours effectuées par les parties (en
cours de développement pour le conseil d’Etat)

= Aide : affiche la documentation de I’application
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5.1.1 Préférences

Les préférences proposees permettent de :

= choisir d’afficher ou de ne pas afficher la liste des dossiers : la connexion est plus rapide lorsque la liste
des dossiers ne doit pas étre affichée

= choisir d’afficher uniquement les dossiers de type « Télérecours » ou d’afficher également les dossiers
« papier »

= choisir d’afficher uniquement les dossiers « En cours », « Enrolés », « Terminés », ou « Tous » les
dossiers quel que soit leur état.

Gérez vos préférences ‘

# Choisissez d'afficher ou de ne pas afficher la liste de vos dossiers
au moment de votre connexion :

Afficher la liste des dossiers: []

% choisissez les critéres de filtrage a appliquer par défaut a la liste de
vos dossiers :

Type de dossiers:  [¥]Dossiers Télérecours seuls

Etat d'avancement des dossiers: | En cours

5.1.2 Historique des opérations Télérecours d’une partie

Le choix « Historique » permet de consulter I’historique des opérations Télérecours effectuées par les
parties.

Les opérations suivantes peuvent ainsi étre suivies :

= envoi d’une requéte au greffe

= envoi d’un document au greffe

= réception d’un courrier du greffe

= e tri de la liste des opérations peut étre changeé en cliquant sur I’en-téte de la colonne opération effectuée

Sélectionner un actewr = g0 0 0| -

Historigue dos opérations

Crata Ll st Oipération sfeciuda Descrplicn

02012 14-50:50 :'__'m' SEEAE Emvoi dune requite | * provisoine 41008 AMPOTS(Assiene])
. - Mémaoirg vec ou Sans pokoe poul b dogsier
1emer012 104005 | DI | £ gun decumant | J20TSE0M. ot Mime WE/MIRISTERE OU

Main BUDGET, DES COMPTES PUBLICS ET DE LA |
| | | REFORME DE LETAT) |

4 Ja90 E

5.2 Menu de la page d’accueil de I’application Télérecours

Le menu de la page d’accueil donne accés a des fonctionnalités différentes selon le profil : superviseur ou
autre utilisateur.

v Avec le profil superviseur :

338 AUT (sdrmnutient) | Denuére connexon  la 25/03/2013 4 17438 | # Vo | Gontect | Aicls en liong Vous déconnmcter G
3 A "
Télé-Recours ==
i
7Y Vos Dossiors G -
Recherche ; v = [Flossiers Téié-recours seuls DIl Busherche avancen ©
- ' [mprdmer
S Dossiers =
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Onglets

Description

Profil superviseur

Gestion des utilisateurs

Permet de gerer les utilisateurs et les bureaux

Gestion des bureaux

Permet de gerer les utilisateurs et les bureaux

Parameétres Acteur

Cette option permet de paramétrer Télérecours selon I’organisation du
cabinet

v Avec le profil valideur et consultation :

374 AUT (valideur) | Derniére connexion : le 25/03/2013 a 14h14 | g Préferences | Contact | Historigue | Aide

Télé-Recours - Cour administrative d'appel de Paris &

.\ Recherche : N° dossier / Nom + V] Dossiers Télé-Recours seuls Recherche avancée ¥
Dossiers enrdlés : (Néant Messages : (Néant
_4DD§§IEI’S en cours : Vous avez 1 dossier en cours

Profil valideur

Vos dossiers

Affiche la liste des dossiers par numéro de dossier, état de I’affaire, date,
requérant, défendeur, bureau.

@Requétes Liste des requétes déposées en attente d’enregistrement par le greffe

@Documents Liste des mémoires, pieces et simples correspondances en attente
d’enregistrement par le greffe

Messages Permet de consulter les messages : accusés de réception, messages regus,

messages émis

Recherche et recherche avancée

Bandeau de recherche et recherche avancée : N° dossier/Nom, par états,
dossiers Télérecours seuls, par période
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6 Geérer ses dossiers

6.1 Affichage de la liste des dossiers

Les dossiers affichés sont tous enregistrés dans I’application informatique de gestion des dossiers par les
juridictions « Skipper ».

Dés I’enregistrement par le greffe d’un acteur inscrit a Télérecours dans un dossier, ce dernier
s’affiche dans son portefeuille. On lui ouvre alors la possibilité de consulter son historique sans pour
autant lui donner I’acces au contenu des piéces qui ne lui ont pas été communiquées ;

355 AUT (superviscur) | Demigre conmexion 1 le 12/03/2013 § 15h50 | o Preferences | Contact | timenowe | Aidg Déspanguige

Télé-Recours - Cour administrative d'appel de Paris

Fochprcha § N° dosser / N Tenus v [Voossirs Taid-Aecous oute IS ncherche mvancés 4

1 Doseee Etal de fallawe | Dat de Fétat TRequérant | Defendeur
W | @i En cours dinstisction 14032013 ETABLISSEMENT DURAL | 238 JUR
£ 1300044 Analyss 08-02-2013 Mansieur UNTEL CAISSE PALLOCATIONS FAMILIALES DE SEINE SAINT DENIS
1300002 En cours dinstnection 23003 SARL DUPONT I 1AUT
LR BEDE En eours dinstruction 23012013 Mansieur ORANGE 355 AUT
f- R A En cibind nzane Ragquéram1 | 353 AUT
2 1005348 Recous en cassabon W0-08-2012 Requéranl 388 AUT
00899 En cours dinstruction 20012012 M. Requdrantl | 355 AUT
& 1002611 Recours e cassation 10073012 Requérant 255 AUT
& 100158 Recouws e cassa ticer 30033012 M Requérant| ! 155 AUT
1002113 Tetmng 01022012 Requérantl Detendeur?

Woarr sons silai Mesrere Meetus denvie asie Weens du voyage

SRR FI g

Cet écran affiche le portefeuille de I’utilisateur connecté et les dossiers qu’il est habilité a visualiser :

= les numéros des dossiers Télérecours sont précédés du symbole @

= les informations affichées proviennent de ce qui a été saisi par la juridiction au cours de I’instruction

= |adate de derniére modification du dossier ayant occasionné un changement d’état ;

= Les dossiers nouvellement affectés identifiés en gras avec une couleur de fond jaune, sont classés en
fonction de la date d’enregistrement.

= Un filtre sur les familles de catégories d’urgence a été ajouté. Celui-ci est dynamique et affiche toutes les
catégories d’urgence de I’application prévues par le décret n°2012-1437 du 21 décembre 2012,

.OQ‘I’F sans délai IMrefere MRefus dentrée asile Mcens du voyage

= e tri de la liste peut étre changé en cliquant sur I’en-téte de la colonne voulue
= en cliquant sur le numéro d’un dossier, I’utilisateur accéde au détail du dossier

/&4 VOS DOSSIERS @

Vos dossiers

Etat de l'affaire Date de ['état -
Affectation en sous-section 29/04/2013
. @365300 Affectation en sous-section 18/04/2013
B | @3ss303 Affectation en sous-section 1810472013
@365306 Affectation en sous-section 05/04/2013
@365301 Analyse 28/03/2013
@365302 Analyse 28/03/2013
@365308 Analyse 28103/2013
. @365307 Affectation en sous-section 28103/2013
. @365288 Analyse 271032013
. @365201 Analyse 27103/2013

-OQTF sans délai Mrefere MRefus dentrée asiie Mcens du voyage
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La liste des dossiers dépend des préférences choisies par I’utilisateur (menu Préférences en haut de page).
Ces préférences sont reprises dans le bandeau de recherche. Dans cet exemple, le bandeau de recherche est
pré-renseigné en fonction des préférences de I’utilisateur pour effectuer une recherche de tous les dossiers
Télérecours quel que soit I’état d’avancement de leur instruction.

|TDLIS Vl ¥ Dossiers Télé-Recours seuls

Le lien « Actualiser la liste des dossiers » situé en haut a droite de la liste des dossiers permet d’actualiser
cette liste pour prendre en compte I’enregistrement de nouveaux dossiers dans Skipper par le greffe, depuis
la derniére connexion.

255 AT (superviseur) | Dernidre connewion © ke 12/03/2013 & 15h%0 | » Préfarences | Contact | Nistorigus | side Pésonnexian §

Télé-Recours - Cour administrative d'appel de Paris —  chonper de jurisiction - =
3 1

N* Dessler Etat ca [affaire [ate de ésat Requérant Défandaur

. (B 1300020 | En couwrs dinstruclon 14032013 ETABLISSEMENT DURAL 738 JUR
B 1300044 Anadyse 08022013 Monsaour UNTEL CAISSE DPALLOCATIONS FAMILIALES DE SEINE SAINT DENIS
i 1200002 En cours dinstruction | 23.01-2013 SARL DUPONT 180T

6.2 Affichage du détail d’un dossier

Le dossier est affiché sur quatre onglets : « Synthése », « Parties », « Historique » et « Piéces ».

Les informations sont identiques a celles affichées dans Sagace. Les fichiers sont également téléchargeables
a partir des onglets « Historique » et « Piéces ».

Onglet Synthese :

DOSSIER 1300020 W Eatour i 1n it don donnins

LK

ETABLISSEMENT DURALIZR JUR
Réfird

Graffier an Chaf PErsonncs Informecs Dar cournel §
Soumneh complémentases 2

Analyse

Moyans de I3 requate

& Afaires lldes

W Dogsser | Exat de ratare Data de létat Requérant Défendeur
E1300047 En cours dinstruction 13032013 SARL CEST LAFETE MINISTRE DE LECONOMIE ET DES FINANCES

Onglet Parties :

[« DOSSIER 359251 N Rstour s s lists des dossiers

ACAZOIRMINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES

Personnes informées par courriel : |

9&me sous-section Courriels complémentaires : |

Bureau :

SYNTHESE HISTORIQUE

Qualité .| Nom Mandataire
Défendeur MINISTERE DE LECONOMIE ET DES FINANCES
Requérant ACAZOIR Maitre CABINET 282 Philippe
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Onglet Historique :

“4 DOSSIER 359251 7 Retour 3 12 liste des dossiers

ACAZOIRMINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES

Personnes informées par courriel ¢ |

9&me sous-section Courriels complémentaires : |
Bureau : (_’
SYNTHESE PARTIES HISTORIQUE PIECES Préparer le dépét d'un document
Date .| Mesure Acteur Qualité Délai AR. Fichiers

20/1272012 Affectation & Réviseur PAPC
12/12/2012 Rapport déposé PAPC
19/11/2012 Affectation a Rapporteur PAPC
09/08/2012 Réception d'un mémoire ampliatif aitre Cabinet 282 Philippe Avocat Ld
09/08/2012 Retour de mise & disposition du dossier Maitre Cabinet 282 Philippe Avocat

09/08/2012 Bon pour Rapporteur

24/08/2012 Passage dun acteur en mode Télé-Recours MIMISTERE DE LECONOMIE ET DES FINANCES Défendeur

24/05/2012 Mise & disp. du dossier pour production mémoire ampliatif Maitre Cabinet 232 Philippe Avocat 31/05/2012 10:32 Ld
24/05/2012 Information sur l'existence d'un pourvoi en cassation MINISTERE DE L'ECONOMIE ET DES FINANCES Défendeur 25/05/2012 14:30

23/05/2012 Réception du dossier d'appel COUR ADMINISTRATIVE D'APPEL DE PARIS

C'est a partir de I'onglet historique que les documents liés aux événements (Mémoire introductif d'instance,
communication de la requéte, d'un mémoire ou de pieces, courriers, avis daudience...) peuvent étre
consultés en cliquant sur I’icéne placée dans la colonne fichier.
Vous pouvez acceder aux pieces d’un dossier des lors que :
= vous étes I’émetteur, ou le mandataire de I’émetteur de ces piéces ;
= Vous étes destinataire des piéces et vous avez préalablement ouvert le message que vous a adressé le
greffe pour vous informer de la communication de ces pieces. Dans ce cas, la zone AR comportera la
date d’ouverture du message et attestera que les piéces sont accessibles.

Onglet Pieces :
=4 DOSSIER 1300003 7™ Retour 8 Ia ste des dossiers

Monsieur ORANGE355 AUT
Référé

1ére Chambre

SviTHESE PARTIES HISTORIQUE PiEces

Rechercher des piéces @

Type de pigce™ @ Tous
Requéte Mémoire Lettre Inventaire Décision attaquée Courrier du greffe [¥] Autres Piéces

Date Mesure Type Nom du fichier

18101/2013 15:22:11 Réception dun mémoire en défense Mémaire en défense [ 500163 _sommaire form TR pdf

6.3 Recherche de dossier par son numero ou par un nom de partie

Le bandeau suivant permet d’effectuer une recherche de dossier par son numéro ou par un nom de partie.

q% Recherche : |M® dossier / Mom [¥] Dossiers Tel&-Recours seuls Rechercher Recherche avancée W&

Pour effectuer une recherche par « Numéro de dossier » ou « Nom de partie », renseignez le critere de
recherche dans la boite de saisie, puis cliquez sur le bouton « Rechercher ».

Le symbole % peut étre utilisé pour une recherche par nom : par exemple « Dupon% » pour rechercher
« Dupont » et « Dupond ».

Le critére « Dossiers Télérecours seuls » permet de restreindre la recherche a ces dossiers.
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6.4 Page de recherche avancée

Le lien « Recherche avancée » donne accés a plusieurs options de recherches avancées. Les critéres et
possibilités de recherche varient selon le niveau de juridiction. Au Conseil d’Etat, les possibilités de
recherche sont les suivantes :

(| Lo

{ "‘.f RECHERCHE AVANCEE

Recherche par contact ¥

Sitition d'un comas ¢

Sélection des bursaux ; | necherchar |
Recherche par décision attaquée 2

Date
Numéro

Mature

appliquer la filtra da rachercha Do

- ¥ Dossiars Téidrecours seuls | Recharcher |
i )

<

fouilléz sélectionnes lo ou les dtats correspondants dux

En cours analyse En mstruction Transmes au BA) SRE

Il den pour rapportaur PAPC an cours Phasa rappartaur
Phase rapport deposé Phase de jugement Phase apres séance de jugoment
Terminés

| Dossiers Téléracours sauls

Recherche par mouvement ¥4

& Somaine du @ 7 Journde du :

Apphiquer le filtre de recherche  Dossmrs en cours - | Dossiers Télérecours seuls

6.4.1 Recherche par contact
Cette option est proposée pour la recherche d’un contact.

Recherche par contact 9

Sélection d'un contact :

Selection des bureaux ; Rechercher

/& Sélection du contact dossier - Windows Internet Exphmr_b‘ﬂg
S

Sélection d'un contact

Nom Prénom Habilitation

) Ministére 3 Valideur TGV

~, 1003 Administration

' Valideur Tev

~ 1005 Administration

' Valideur Uy

~, 1006 Administration

' Valideur eV

® 1q08 Administration Tes
Pré-valideur

® 10,09 Administration TGS
Pré-valideur

® 1Ujﬂ Administration Tcs
Pré-valideur

® 1q11 Administration Tes
Pré-valideur

® 1q12 Administration TGS
Pré-valideur

® 1U'?5 Administration TGS
Pré-valideur

4zl w2

nnnnn ler ‘

6.4.2 Recherche par bureaux
Cette option permet de chercher par bureau.

Sélectionnez les bureaux

E
B Numéro Nom court MNom complet Courriel{s)
L]

7 B1 Bureau 1 bureau@ce. fr
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6.4.3 Recherche de dossiers par décision attaquée
Cette option permet de rechercher les dossiers par « Décision attaquée ».

Recherche par décision attaquée 9

Date Mature v
Numera

appliquer le filtre de recherche
Tous e

[l Dossiers Télé-Rrecours seuls

Cette recherche propose des dossiers non présents dans le portefeuille de I’utilisateur mais limite leur
consultation a I’onglet synthése.

6.4.4 Recherche de dossiers par état
Cette option permet de rechercher les dossiers par état.

Veuillez sélectionner le ou les états correspondants aux dossiers que vous recherchez 2]

[En cours analyse [en instruction [Transmis au BAJ SRE
CBon pour rapporteur Opapc en cours Ophase rapporteur
[Iphase rapport deposé [Iphase de jugement [Iphase apres séance de jugement
Oterminés
¥ Dossiers Télé-Recours seuls

6.4.5 Recherche de dossiers par mouvement

Cette option permet d’effectuer une recherche de dossiers pour lesquels un mouvement d’instruction a été
enregistré sur la période de recherche choisie. Cette recherche peut porter sur une semaine ou sur une
journée en cochant le bouton radio correspondant a la recherche souhaitée. Si la recherche porte sur une
semaine, la date saisie peut étre n’importe quel jour de cette semaine.

Recherche par mouvement 9

® semaine du : O Journée du :
Appliquer le filtre de recherche |Dossiers en cours b ¥ Dossiers Télé-Recours seuls

Les dossiers recherchés peuvent étre filtrés par état (« Tous », « En cours », «Enr6lés», « Terminés ») et
type (« Télérecours » ou tous). Une date valide doit étre saisie ou sélectionnée depuis le calendrier propose
par I’icone.
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7 Dépot d’une requéte ou d’un document

Les opérations de saisie, et éventuellement de sauvegarde, puis d’envoi d’une requéte s’effectuent depuis le
menu « @Requéte » ou en cliquant sur le bouton « Préparer le dép6t d’une requéte » proposé sur la page

d’accueil.

Le menu « @Requétes»» affiche la liste des requétes :
- préparées et éventuellement sauvegardées, mais non encore envoyeées ;
- déposées et en attente d’enregistrement par le greffe (affichée en caractéres italiques).

Pour déposer une requéte, cliquez sur le bouton « Préparer I’envoi d’une requéte »

374 AUT (vabdeur) | Dermibre connesdon © le 25/G0/2013 4 15h0% | o Préfecences | Contect | Histongue | Aide

Télé-Reconrs - Cour administrative d'appel de Paris changer i juriiicsion

4 Recherche e { Nor T = 7 Dossiers Té Rocours seuls [ EDMMMMMIN] Eacherche avaccds 8
Messages : (gant) = imoume:

Bos
= 0os:

Préparer I'envoi d'une requéte

Requérant principal Fichiers

MINISTERE 3 VALIDEUR sl

25/02/2013

ald

26/02/2013

MINISTERE 3 VALIDEUR

7.1 Les informations a compléter dans Télérecours pour le dépbt de la requéte

L utilisateur « valideur » renseigne le formulaire de saisie ci-apres (les champs * sont obligatoires).

Il ajoute un requérant, renseigne le niveau de saisine (cassation CAA ou TA, premier
ordonnance...), la date de la décision attaquée, I’auteur (CAA, TA).
I saisit le degré d’urgence et la matiere et I’objet de la requéte.

ressort,
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Cabinet 252 {valigeur) | Demire connexion : le 25/02/2013 3 18h55 | # \os préf
r
Tele-Recours

| Comzxt | fige =n lizre

Messages - & Afficher le menu Supernviseur

. - [T Batourd ia Nigts gag raguites
/%4 PREPARER L'ENVOI D'UNE REQUETE @ -
1 Ifagrirngr
[
Numéro provisoire

O nom Type de personne Code postal Ville

Decision attaquee

Niveau de saisine* 0

Sélectionnez un type de saisine..
Date*0 [ =
Autzur *0 Sélectionner un auteur v
Numéro® [ ]

=3

Fichier* @ ou

| Justifier 'absence du fichier contenant la décision attaquee

Urgence* @ @ MNon Oui

Matigre® 0

. L. -
Chaisir une matigre...

Objet de |a requéte B

Présentation des moyens de |a requéte @

Fichier contenant la requéte™® @

Fichier(s] centenant une pigce O

Fichier centenant le timbre fiscal dématérialisé¥ou

Justifier I'absence du timbre fiscal dématérialisé
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Ecran « Ajouter » un requérant :

Personne ® Physique

1 Morale
Civilité Choisir une civilits. .. -
Nom*
Complément du nom
Frénom

Nationalité

Adresse

Code postal®
Ville*

Pays
Téléphone
Télécopie

Référence de I'avocat

Ajouter Fermer

Il télécharge les fichiers a joindre a la requéte :
- le fichier contenant la décision attaquee ;
- le fichier contenant la requéte et les piéces le cas échéant ;
- le timbre fiscal si nécessaire ;
- la décision d’aide juridictionnelle le cas échéant.

Aide juridictionnelle O

Fichier  contenant |z décision  d'aid
juridictionnell=0 m

Information par courriel O
Perzannes informées par courriel* O m

411 Avocat Valideur pgjglpg

Courriels complémentaires @

82 [P s | e

Il renseigne les courriels correspondant aux personnes devant étre informées de chaque événement
concernant I’affaire.

Lors du depdt de la requéte, tous les fichiers (requéte, fichier inventaire des piéces et pieces jointes) sont
automatiguement convertis au format « PDF », et un filigrane rappelant la date et I’heure du dép6t est ajouté
a chaque page.
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L’utilisateur peut sauvegarder la requéte si la gestion du dossier n’est pas finie. Il peut I’envoyer a la
juridiction s’il détient le profil « valideur ».

La requéte est alors enregistrée sur le serveur Télérecours et un message, intitulé «avis automatique de
dépbt d’une requéte », lui est instantanément adressé : il peut accéder a ce message depuis le menu
« Message ».

IMPORTANT : I’enregistrement définitif de la requéte prend en compte la date et I’heure du dép6t
initial de la requéte sur le serveur Télérecours avant validation par le greffe. Cette date et cette heure
sont rappelées sur I’«avis automatique de dép6t d’une requéte» que vous avez recu.

7.2 Accusé de réception de la requéte

Ce n’est qu’apres validation par le greffe qu’un numéro definitif est attribué a la requéte. Un message
« d’accusé d’enregistrement de la requéte » est adressé. Ce message, accessible également depuis le menu
« Message », porte le numéro definitif de la requéte.

Si, au moment de valider la requéte, I’agent du greffe s’apercgoit d’une anomalie majeure, il peut refuser la
requéte en indiquant le motif.

Les cas dans lesquels une requéte peut étre refusée sont limités :
= e fichier contenant la requéte est vide ou corrompu ;
= le document contenant la requéte n’est manifestement pas une requéte ou ne correspond pas avec les
données renseignées pour la requéte.

Le cas échéant, le motif du refus est transmis dans le message qui vous est adressé pour vous informer du
refus.

7.3 Modification d’une requéte

Pour modifier une requéte qui a été sauvegardée, vous devez cliquer sur la référence de cette requéte dans la
liste des requétes depuis le menu « @Requéte ».

Les informations saisies et sauvegardées sont affichées.

Ces informations, y compris les fichiers déja attaches, peuvent alors étre modifiées et a nouveau
sauvegardées.

7.4 Les informations a compléter dans Télérecours pour le dépét d’un document

Depuis la page d’accueil, sélectionnez un dossier dans la liste en cochant la case de sélection correspondante
et cliquez sur le bouton « Préparer le dépot d’un document » pour acceder a la page de saisie d’un nouveau
document pour ce dossier.

“ DOSSIER 1300020 B2\ Retour  Ia liste des dossiars

ETABLISSEMENT DURAL238 JUR
Référé

Greffier en Chef

PARTIES HISTORIQUE

Analyse En cours d'instruction

Moyens de la requete

% Aaffaires lices

Date de ['état Défendeur

N° Dossier Etat de l'affaire

@1300042

Requérant

En cours dinstruction 13-03-2013 SARL CEST LA FETE MIMISTRE DE LECONOMIE ET DES FINANCES
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ryr
T'élé-Recours
Recherche 2
A N° dossier / Nom Tous les dossiers v V] Dossiers Télé-Recours seuls Recherche svancée ¢

i Dossiers enrdlés : Mous avez 28 dossiers enrdlés
Jj:Dossiers en cours : ¥ous avez 644 dossiers en cours dont 4 Télérecours

=4, PREPARER L'ENVOI D'UN DOCUMENT @

Dossier 365226

Requérant principal Mme Jeanne DUPONT / MINISTERE DE L'INTERIEUR
Affectation 7éme sous-section

ipeldeldoaun=ntale) ©  Mémoire (avec ou sans piéces)

@ Pieces sans mémoire
@ Courrier seul
Informations utiles @

S’il s’agit d’un mémoire, I’écran suivant s’affiche :

Mémaire O

Type du mémaire™ O Sélectionnez un type de mémaoire »

Fichier®* @ m

Pigcas

Fichier{s) @ By sjouter

S’il s’agit d’une piéce, I’écran suivant s’affiche :

Type d'envoi* @ Pigces demandées

S’il s’agit d’un courriel, I’écran suivant s’affiche :

Type du courrier® @ [a] le de délai |& 3ire -

Fichier® @ m

En cliquant sur « sauvegarder », I’utilisateur peut sauvegarder le document avant de I’envoyer s’il I’estime
nécessaire.

7.5 Acces a la liste des documents

Le menu «@Document » affiche la liste :
= des documents préparés et sauvegardes, mais non encore envoyeés ;
= des documents déposeés en attente d’enregistrement par le greffe (en caracteres italiques).
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7.6 Messagerie

Le menu « Messages » permet de consulter les messages émis ou recus, au fur et a mesure des échanges et
enregistrements de pieces. Tous les messages sont générés automatiquement par I’application

La page de consultation des messages permet a I’utilisateur de visualiser et de filtrer ses messages
applicatifs. La fonctionnalité comporte trois onglets.

Télé-Recours - Cour administrative d'appel de Paris  # changer de juridiction =l
B nr
mosoes [ ]
4, Fecherche : + (9] ossmrs Tle-Recours seuls el Recherche avancde 42 \
B Cossicrs on caurs  Gaia-miet 1 S h goucs dont & TEMcRcours = ki &
: a | Dasgiar Partias Infiarmation par cotrmal |W
Monsieur D utl_34520 1300003 Monsieur ORANGE / 355 AUT 200032013 09:14
1300070 ETABLISSEMENT DURAL / 238 JUR AW 1517
13004030 ETABLISSEMENT DURAL / 238 JUR oTn22013 12:33
Monsiour [ uti 34580 1300002 SARL DUPONT /1 AUT 070013 12:30
s 1300003 Monsleur ORANGE / 255 aUT O7TI2/2013 11:43
1300003 Monsiewr ORANGE [ 355 AUT ABO2013 15:22
7.6.1 Les courriers du greffe qui proviennent de la juridiction.
Cabinet 282 {valideur) | Demire connexion : ke 27/02/2013 3 13028 | »# Vos | Comact | Aide en ligne Wous
Télé-Recours b
. - A
Messages : Vou ey 1 m (= 1mprime

=2 351 gossiers er cours dont 133 Télérecours

Courriers du greffe. | Futres messeges requs e TR | e |

De Objet Dste de réception
= burollaud Superviseur Notification d'envoi de documents 1910272013 15:18

Tout message lié a un bordereau de dépdt ou un accusé de réception fait apparaitre un lien vers le récépissé
PDF.

Un stcusé de réception a &bé générd,

S P ded . Wioir Maocusé de mise & disposition D
L on d'envoi de documen

! ! ! " Woir l'acousé d= rédo=ption

Nous vous transmattons l= ou lex documents suhants -

Mumére de Dossier i 365251 - Mme fadils KERBOUCHE

Nom du fichier i Communication de la requébe[Dz,‘-zzB comireg pdf )
Mis & disposition le i 1970272013 & 15:18

Réceptionné le i 2770272013 & 13:48

Pitees jointes

£4738 _urnmdecizion, pdl Décision attagués - 33533 oclats

EI £4735 Timbre pdl Timore Fiscal - 35853 octets

L utilisateur clique sur le lien « Voir I’accusé de réception » :
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Accuseé de réception d'un cowrrier du greffe

Recu le : 27 février 2013 a 13:48

Recu par :  Maitre Philippe Cabinet 282
Juridiction : Conseil dEtat

Dassier : 365251 - Mme fadila KERBOUCHE
Mesure d'instruction : Communication de la requéte
Fichier contenant le : 4551044 COMREQ

courrier

Fichier(s) joint(s) : 64729 unedecision.doc ()

64732 unerequete.doc ()
64735 Timbre.pdf ()

Une « notification d’envoi de document » est envoyée pour signaler qu’un document (requéte, mémoire,
piéce, courrier) a été communiqué par le greffe.

L’ouverture d’un tel message provoque I’envoi immédiat d’un accusé de réception qui sera
automatiquement enregistré dans le dossier : cette date est alors visible dans I’historique du dossier.

Cette ouverture du message est obligatoire : a défaut, les piéces communiquées ne seront pas
accessibles depuis le dossier.

Autrement dit, tant qu’on n’a pas ouvert le message de notification (qui joue le méme réle que la signature
d’un accusé de réception postal), il n’est pas possible de lire le document annonce par la notification.

L’article R. 611-8-2. du décret n° 2012-1437 du 21 décembre 2012 prévoit que les parties ou leur
mandataire sont réputés avoir recu la communication ou la notification a la date de premiére consultation du
document qui leur a été ainsi adressé, certifiee par I’accusé de réception delivré par I’application
Télérecours, ou, a défaut de consultation dans un délai de huit jours a compter de la date de mise a
disposition du document dans I’application, a I’issue de ce délai.

Il est donc essentiel de consulter régulierement la liste des messages recus et de prendre connaissance du
contenu des nouveaux messages de type « Notification d’envoi de documents », puis d’accéder au dossier
correspondant afin de prendre connaissance des documents annoncés par le message.

7.6.2 Les autres messages regus

Cet onglet permet notamment de visualiser les messages relatifs a la réception des documents téléchargés au
format PDF

B De Dassier Parties Information par courriel Date de réception
0 1300020 (501) ETABLISSEMENT DURAL / 238 JUR 25/03/2013 16:41
] i 1300020 ETABLISSEMENT DURAL / 238 JUR 07/02/2013 12:33
] 1300003 Monsieur ORANGE / 355 AUT 2370172013 18:39
(] 1300003 Monsieur ORANGE / 355 AUT 18/01/2013 15:22

7.6.3 Les messages émis

Caurriers du grefie | Autres messages recus Amcnarismesmgss: en e [ ©

u} & Objet Date démission

burcllaud Superviseur Accusé de lecture de documents 2702013 13:48
nammar Superviseur Accusé de lecture de documents 2200272013 11:44

Madame Sylvie Alleil Accusé de lecture de documents 18022013 17:28

ooono

burcllaud Superviseur Accusé de lecture de 18022013 16:54
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8 Teélechargement des pieces d’un dossier

8.1 Téléchargement des pieces

Depuis un numéro de dossier ou de document ou encore depuis les onglets « historique » et « piéces » d’un
dossier, I’utilisateur peut télécharger les piéces au format PDF.

M) Documents sauvegardés - Documents dépasés en attente d'enregistrement

N* document

240267 / €903

& Consulter Piéces jointes du document - Windows Internet E.. | = =

| Fichier Type de fichier |

[ 64500 Testpdf signerpdf DEfense

54902 aide juridicticnnelle.pdf
\utrals) pikoals)

64306 courrier.pdf
\utrals) pikoals)

54909 decision attaguée.pdf
autrals) pidcals)

8.2 Assemblage d’un seul fichier PDF

Depuis la page de consultation d’un dossier, le bouton « Télécharger des piéces » permet de demander
I’assemblage dans un seul fichier PDF de tout ou partie des pieces du dossier.

/4 DOSSIER 0801239 WP\ Retour s Ia liste des dossiers

Requérant1Défendeurl

2éme Chambre

PARTIES HISTORIQUE

Analyse Terminé
ANALYSE

Sens des conclusions du rapporteur public

Date de l'audience - 24/11/2010 & 10:00

Sens synthétique des conclusions : Rejet au fond
Sens des Conclusions et Mayens ou causes retenus

Date etheure de la mise en ligne : 23/11/2010  10:00

En cliquant sur le bouton « Télécharger des pieces », une fenétre permettant de sélectionner des piéces du
dossier est affichée :
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Télécharger des pigces

Type de pice” Tous

[ Requéte [[] Mémeire O Lettre [T Inventsire [C] Décision attaquée [T] Courrier du greffe O] Autres Pidces
& sélection des Archives 3 télécharger
[ |Date WMezurs Type Mom du fichier
[ | 12/02:2013 08:26:03 Reguéts nouvellz Diécision attagués
[ | 12/02:2013 08:26:02 Requéts nouvelle Requéts
[ | 12/02:2013 08:26:04 Reguéts nouvellz Autre(s) pigce(s)
[ | 12/02:2013 08:26:03 Requéts nouvelle Inventaire requéte _uninventaire.pdf
[ | 12/02:2013 08:35:37 Accusé de réception dune reguéts ‘Couwrriers Skipper ] E0D525_accreq. pdf

A4 1] e 22
5 ]

Apres sélection, cliquez sur le bouton enregistrer : le fichier sera assemblé par I’application puis mis a
disposition aprés quelques minutes selon la taille du dossier.

Message de la page Web =

r l: Votre demande a été prise en compte

L

L’ application met a disposition le fichier PDF au moyen d’un message comportant un lien vers ce fichier
PDF : pour accéder a ce message, cliquez sur le menu « Message » puis I’onglet « Autres messages regus ».

Fusés de 16 [ERe—TT - B
Partiss | srformation par courial Date de récegtion
ETABLISSEMENT DURAL | 233 JUR 1022003 1522
130002 4483) Monslour ORANGE 355 AUT 1022043 17:41

Cliquez sur le numéro de dossier pour ouvrir le message.

2 o

Nows vous informens de la mise & dapositon d'un fichier archive.

Humers de dossher: 1300003 - Mongsicur ORANGE
demande effectuie e © 11 févmer 2013 17139
fichier contenant les pidces teléchargées ; archive 1000000 291.pdl

Cliquez sur le lien «archive .pdf » pour télécharger le fichier sur votre poste de travail. Il est recommandé
d’organiser le poste de travail pour archiver et d’utiliser les fonctionnalités du logiciel « Acrobat ».

Page 30/39



Manuel Télérecours Avocats adhérents au RPVA

EXEMPLE DE DOSSIER TELECHARGE EN PDF AVEC SIGNETS :

\i; \ij (15 sur 35} | {f_n] \Ej :i' ‘ EE | @ ‘ |z| - Commentaire Partage!

@ Signets ol
= Considérant que les requétes susvisées concernent la situation d’un méme coniribuable,
[:F] v 13 présentent & juger des guestions semblables et ont fait ['objet d'une instruction commune ; qu'il ¥
7 19/01/2012 - : a lieu de les joindre pour v statuer par un seul jugement ;
\///F Requéte nouvelle - Considérant que le 26 juillet 2002 la société . laquelle
Requéte | exergail une activité d’enseignement des arts appliqués, a cédé a M. B , ainsi qu'a

son frére, pour un prix global de 76 500 euros, les 575 paris qu'elle détenait dans le capital de la
sociéd ; qu'a la suite de la vérification de la comp(ahllme de la sociéné

I'administration fiscale a estimé que cette cession avail é1é consentie moyennant
un prix inférieur & la valeur vénale des titres ; qu’elle a, en conséquence, notifié & cette société un
redressement de son bénéfice imposable & Pimpdt sur les sociétés, correspondant & la différence
entre cette valeur vénale et le prix de cession, puis a regardé l’&vantage dont a bénéficié
M.B comuime un revenu distribué imposable & IMmpSt sur le revenu et aux
confributions sociales entre ses mains, dans la catégorie des revenus de capitaux mobiliers, en
application des dispositions de I’article 109-1-2° du code général des impdts, ce que conteste
I'intéressé par les présentes requétes ;

W 19/01/2012 -
Requéte nouvelle -
Inventaire pigces

[ 19/01/2012 -
Reguéte nouvelle -
Autre(s) piéce(s)

W 19/01/2012 -
Reguéte nouvelle -
Autre(s) piéce(s)

[ 19/01/2012 -
Reguéte nouvelle -
Decision attaquee

I 19/01/2012 -
Requéte nouvelle -
Autre(s) piéce(s)

W 19/01/2012 -
Requéte nouvelle -
Autre(s) piéce(s)

[ 06/02/2012 - Accuse
de reception d'une
requéte - Courrier de
la juridiction

S

Sur la régularité de la procédure d'imposition :

Considérant qu'aux termes de 'article L. 57 du livre des procédures fiscales dans sa
version alors en vigueur : « L'administration adresse au coniribuable une proposition de
rectification qui doit &tre motivée de maniére & lui permettre de formuler ses observations ou de
faire connaftre son acceptation [...] » ¢t qu'aux termes de article R*57-1 du méme livee : « La
proposition de rectification prévue par l'article L. 57 fait connaitre an contribuable la nature et les
motifs de la rectification envisagée [...] »;

Considérant que, contrairement & ce soutient M. E , la proposition de
rectification en date du 12 octobre 2005 répond, s’agissant des revenus de capitaux mobiliers en
cause, aux exigences de motivation posées par les dispositions précitées du livre des procddures
fiscales ; que ladite proposition indique, notamment, que la valeur des titres de la société

a été minorée et qu'd proportion de cette mincration un revenu a &€ distribué au
contribuable, comme tel imposable par application de I'article 109-1-2° du code général des
impdts ; qu'elle précise également que la valorisation des titres retenue résulte de I'application
de la méthode méme appliquée dans la promesse unilatérale de vente conclue entre la sociéié

et M. B ,ensepla:;am cependant & la date de la
cession, Iaquelle est interverme le 26 juillet 2002 ; que, par suite, le moyen doit étre rejeté ;

CAA-Paris P : 408 - recu le 19 janvier 2012 4 15:32

Lors du téléchargement, I’application insére automatiquement des signets a chaque document ce qui facilite
la navigation interne au dossier dématérialisé.
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9 ANNEXE

9.1 Décret

Le 11 février 2013
JORF n°0299 du 23 décembre 2012

Texte n°6

DECRET
Décret n° 2012-1437 du 21 décembre 2012 relatif a la communication électronique devant le Conseil d’Etat, les

cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs
NOR: JUSC1238445D

Publics concernés : avocats, avocats au Conseil d’Etat et a la Cour de cassation, administrations de I'Etat, personnes
morales de droit public, organismes privés chargés d’'une mission de service public, tribunaux administratifs, cours
administratives d’appel, Conseil d’Etat.
Objet : transmission des écritures et des pieéces de la procédure contentieuse par voie électronique.
Entrée en vigueur : le texte entre en vigueur de maniére échelonnée, selon des dates fixées par arrété du garde des
sceaux. Il proroge les expérimentations menées sur le fondement du décret n° 2005-222 du 10 mars 2005 jusqu’a la
date a laquelle les dispositions du présent décret seront applicables aux juridictions administratives concernées.
Notice : le décret généralise et pérennise I'expérimentation, devant les juridictions administratives, de la possibilité de
transmettre des écritures et des pieces de la procédure contentieuse par voie électronique, par l'intermédiaire de
I'application informatique Télérecours, a tous les stades de la procédure contentieuse administrative. Cette possibilité
est ouverte aux avocats, aux avocats au Conseil d’Etat et & la Cour de cassation, aux administrations de I'Etat, aux
personnes morales de droit public et aux organismes de droit privé chargés de la gestion d’'un service public.

Références : le code de justice administrative modifié par le présent décret peut étre consulté, dans sa version issue
de cette modification, sur le site Légifrance (http://www.legifrance.gouv.fr).

Le Premier ministre,

Sur le rapport de la garde des sceaux, ministre de la justice,

Vu le code civil ;

Vu le code de justice administrative ;

Vu le décret n° 2005-222 du 10 mars 2005 relatif a I'expérimentation de l'introduction et de la communication des
requétes et mémoires et de la notification des décisions par voie électronique, modifié notamment par le décret n°

2009-1649 du 23 décembre 2009 ;

Vu l'avis du Conseil supérieur des tribunaux administratifs et des cours administratives d’appel du 13 novembre 2012

Vu l'avis du comité technique spécial des greffes des tribunaux administratifs et des cours administratives d’appel du
27 novembre 2012 ;

Vu l'avis du comité technique spécial des services du Conseil d’Etat du 29 novembre 2012 ;
Le Conseil d’Etat (commission spéciale pour I'examen des textes intéressant le contentieux administratif) entendu,

Décrete :

Article 1
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Il est ajouté dans le titre ler du livre IV du code de justice administrative (partie réglementaire) un chapitre 1V ainsi
rédigé :

« Chapitre IV

« Transmission de la requéte par voie électronique

« Art. R. 414-1. - Lorsqu’elle est présentée par un avocat, un avocat au Conseil d’Etat et a la Cour de cassation, une
personne morale de droit public ou un organisme de droit privé chargé de la gestion d’'un service public, la requéte
peut étre adressée a la juridiction par voie électronique au moyen d’'une application informatique dédiée accessible
par le réseau internet.

« Les caractéristiques techniques de cette application garantissent la fiabilité de l'identification des parties ou de leur
mandataire, l'intégrité des documents adressés ainsi que la sécurité et la confidentialité des échanges entre les
parties et la juridiction. Elles permettent également d’'établir de maniére certaine la date et I'heure de la mise a
disposition d’'un document ainsi que celles de sa premiere consultation par son destinataire. Un arrété du garde des

sceaux, ministre de la justice, définit ces caractéristiques et les exigences techniques qui doivent étre respectées par
les utilisateurs de I'application.

« Art. R. 414-2. - L'identification de I'auteur de la requéte, selon les modalités prévues par I'arrété mentionné a l'article
R. 414-1, vaut signature pour I'application des dispositions du présent code.

« Toutefois, lorsque la requéte n'a pas fait I'objet d’une signature électronique au sens du second alinéa de l'article
1316-4 du code civil, le requérant ou son mandataire peut, en cas de nécessité, étre tenu de produire un exemplaire
de sa requéte revétu de sa signature manuscrite.

« Art. R. 414-3. - Par dérogation aux dispositions des articles R. 411-3, R. 411-4, R. 412-1 et R. 412-2, les parties
sont dispensées de produire des copies de leur requéte et des pieces qui sont jointes a celle-ci et a leurs mémoires.

« Les pieces jointes sont présentées conformément a l'inventaire qui en est dressé.
« Si les caractéristiques de certaines pieces font obstacle a leur communication par voie électronique, ces piéces sont
transmises sur support papier, dans les conditions prévues par l'article R. 412-2. L'inventaire des piéces transmis par

voie électronique en fait mention.

« Art. R. 414-4. - Si la requéte reléve d’une procédure qui impose au juge de statuer dans un délai inférieur ou égal a
un mois, son auteur signale son urgence en sélectionnant le type de procédure dans la rubrique correspondante.

« Art. R. 414-5. - Les formalités prévues par les articles R. 413-5 et R. 413-6 sont réalisées par voie électronique.
L'arrivée de la requéte et des différents mémoires est certifiée par I'accusé de réception délivré par I'application
informatique. »

Article 2

Le chapitre Il du titre Il du livre V du méme code est ainsi modifié :

1° L'article R. 522-3 est complété par un alinéa ainsi rédigé :

« Lorsqu’elle est adressée par le moyen de I'application informatique mentionnée a l'article R. 414-1, son auteur
signale son urgence en sélectionnant la mention “référé” dans la rubrique correspondante. » ;

2° Il est inséré, aprés l'article R. 522-10, un article R. 522-10-1 ainsi rédigé :

« Art. R. 522-10-1. - Lorsqu’elles sont faites par le moyen de I'application informatique mentionnée a l'article R. 414-1,
les notifications et communications des mémoires, des mesures d'instruction, des convocations et des avis sont
réputées recues deés leur mise a disposition dans I'application. »

Article 3

Le livre VI du méme code est modifié ainsi qu'il suit :

1° Il est inséré, aprés la section 1 du chapitre ler du titre ler, une section 1 bis ainsi rédigée :

« Section 1 bis
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« Dispositions propres a la communication électronique

« Art. R. 611-8-2.-Les avocats, les avocats au Conseil d’Etat et a la Cour de cassation, les administrations de I'Etat,
les personnes morales de droit public et les organismes de droit privé chargés de la gestion d'un service public
peuvent s'inscrire dans I'application informatique mentionnée a l'article R. 414-1, dans les conditions fixées par
I'arrété prévu a cet article.

« Toute juridiction peut adresser par le moyen de cette application, a une partie ou a un mandataire ainsi inscrit,
toutes les communications et notifications prévues par le présent livre pour tout dossier et I'inviter a produire ses

mémoires et ses piéces par le méme moyen.

« Les parties ou leur mandataire sont réputés avoir recu la communication ou la notification a la date de premiére
consultation du document qui leur a été ainsi adressé, certifiee par 'accusé de réception délivré par I'application
informatique, ou, a défaut de consultation dans un délai de huit jours & compter de la date de mise a disposition du
document dans I'application, a I'issue de ce délai. Sauf demande contraire de leur part, les parties ou leur mandataire
sont alertés de toute nouvelle communication ou naotification par un message électronique envoyé a I'adresse choisie
par eux.

« Lorsque le juge est tenu, en application d’'une disposition |égislative ou réglementaire, de statuer dans un délai
inférieur ou égal & un mois, la communication ou la notification est réputée recue dés sa mise a disposition dans
I'application.

« Art. R. 611-8-3.-Le greffe peut adresser par le moyen de I'application informatique mentionnée a l'article R. 414-1, a
une administration de I'Etat, a une personne morale de droit public ou a un organisme de droit privé chargé de la
gestion d’un service public non inscrits dans cette application, toutes les communications et notifications prévues par
le présent livre, sous réserve de I'en avertir & chaque fois par un courrier lui indiquant les modalités de connexion a
l'application. Ce courrier est adressé par lettre remise contre signature ou par tout autre dispositif permettant
d'attester la date de sa réception lorsqu’il avertit son destinataire d’'une communication ou d’'une notification
mentionnée au deuxieme alinéa de l'article R. 611-3.

« La partie est réputée avoir regu la communication ou la notification a la date de premiére consultation du document,
certifiée par I'accusé de réception délivré par I'application informatique, ou, a défaut de consultation dans un délai de
quinze jours a compter de la date de réception du courrier, a I'issue de ce délai. Toutefois, les collectivités territoriales
peuvent demander, dans ce méme délai, a recevoir communication ou notification du document par voie postale.

« Les administrations de I'Etat, les personnes morales de droit public et les organismes de droit privé chargés de la
gestion d'un service public peuvent étre invités par le greffe a s'inscrire dans I'application et a produire leurs mémoires
et leurs piéces par ce moyen. lls peuvent également étre invités a transmettre leurs mémoires et piéces par voie de
télécopie.

« Art. R. 611-8-4.-Lorsqu’une partie ou son mandataire adresse un mémoire ou des pieces par voie électronique, son
identification selon les modalités prévues par l'arrété mentionné a l'article R. 414-1 vaut signature pour I'application
des dispositions du présent code.

« Toutefois, lorsque le mémoire n'a pas fait I'objet d’'une signature électronique au sens du second alinéa de I'article
1316-4 du code civil, la partie ou son mandataire peut, en cas de nécessité, étre tenu de produire un exemplaire du
mémoire revétu de sa signature manuscrite. Il en va de méme pour les mémoires produits par voie de télécopie, dans
les conditions prévues par le dernier alinéa de l'article R. 611-8-3.

« Art. R. 611-8-5.-Lorsque l'original d’'une piéce communigquée par voie électronique a été établi sur support papier, le
président de la formation de jugement ou, au Conseil d’Etat, le président de la section du contentieux ou le président
de la sous-section chargée de I'instruction peut en ordonner la production a tout moment et, au plus tard, a I'audience.
Si la production est demandée a l'audience, la partie intéressée en est préalablement avisée. » ;

2° Au deuxieme alinéa de l'article R. 611-10, apres la référence : « R. 611-8-1, », est insérée la référence : « R. 611-
8-5, »;

3° Apres le premier alinéa de I'article R. 621-9, il est inséré un alinéa ainsi rédigé :

« Le greffe peut demander a I'expert de déposer son rapport sous forme numérique. La notification du rapport aux
parties est alors assurée par le greffe. » ;

4° A l'article R. 626-4, les mots : « et R. 611-4 » sont remplacés par les mots : «, R. 611-4, R. 611-8-2 et R. 611-8-4

».
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Article 4
Le livre VIl du méme code est maodifié ainsi qu'il suit :
1° Au chapitre ler du titre ler, il est ajouté, aprés l'article R. 711-2, un article R. 711-2-1 ainsi rédigé :

« Art. R. 711-2-1.-Les parties ou leur mandataire inscrits dans I'application informatique mentionnée a l'article R. 414-
1 peuvent étre convoqués a I'audience par le moyen de cette application.

« Les dispositions des troisieme et quatrieme alinéas de l'article R. 611-8-2 sont applicables. » ;
2° Le chapitre Il du titre ler est complété par un article R. 712-2 ainsi rédigé :

« Art. R. 712-2.-Les parties ou leur mandataire inscrits dans I'application informatigue mentionnée a l'article R. 414-1
peuvent étre avisés ou informés de l'inscription d’'une affaire au réle par le moyen de cette application. » ;

3° Au titre V, apres l'article R. 751-4, il est ajouté un article R. 751-4-1 ainsi rédigé :

« Art. R. 751-4-1.-Par dérogation aux articles R. 751-2, R. 751-3 et R. 751-4, la décision peut étre notifiée par le
moyen de l'application informatique mentionnée a l'article R. 414-1 aux administrations de I'Etat, aux personnes
morales de droit public et aux organismes de droit privé chargés de la gestion d'un service public qui sont inscrits
dans cette application.

« Ces parties sont réputées avoir recu la notification a la date de premiere consultation de la décision, certifiée par
'accusé de réception délivré par I'application informatique, ou, a défaut de consultation dans un délai de huit jours a
compter de la date de mise a disposition de la décision dans I'application, a l'issue de ce délai. Sauf demande
contraire de leur part, les parties sont alertées de la notification par un message électronique envoyé a l'adresse
choisie par elles.

« Cette notification ne fait pas obstacle au droit de la partie intéressée de demander ultérieurement la délivrance
d’'une expédition de la décision, en application de I'article R. 751-7. » ;

4° La section 3 du chapitre VI du titre VII est ainsi modifiée :
a) Aprés le premier alinéa de Il'article R. 776-18, est inséré un alinéa ainsi rédigé :

« Lorsqu’elle est adressée par le moyen de I'application informatique mentionnée a l'article R. 414-1, son auteur
signale son urgence en sélectionnant le type de procédure dans la rubrique correspondante. » ;

b) Aprés l'article R. 776-20, il est ajouté un article R. 776-20-1 ainsi rédigeé :

« Art. R. 776-20-1.-Lorsqu’elles sont faites par voie électronique conformément aux articles R. 611-8-2 et R. 711-2-1,
les communications et convocations sont réputées recues des leur mise a disposition dans I'application. » ;

5° Le chapitre VII du titre VII est ainsi modifié :

a) L'article R. 777-1 devient l'article R. 777-2 ;

b) L'article R. 777-1 est ainsi rédigé :

« Art. R. 777-1.-Lorsgu’un recours en annulation formé contre une décision de refus d’entrée sur le territoire francais
au titre de l'asile mentionné a l'article L. 777-1 est adressé par le moyen de I'application informatique mentionnée a
l'article R. 414-1, son auteur signale son urgence en sélectionnant le type de procédure dans la rubrique

correspondante.

« Lorsqu’elles sont faites par voie électronique conformément aux articles R. 611-8-2 et R. 711-2-1, les
communications et convocations sont réputées recues des leur mise a disposition dans I'application. » ;

6° La section 1 du chapitre IX du titre VII est ainsi modifiée :
a) L'article R. 779-2 est complété par un alinéa ainsi rédigé :

« Lorsqu’elle est adressée par le moyen de I'application informatique mentionnée a l'article R. 414-1, son auteur
signale son urgence en sélectionnant le type de procédure dans la rubrique correspondante. » ;
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b) L'article R. 779-3 est complété par un alinéa ainsi rédigé :

« Lorsquelles sont faites par voie électronique conformément aux articles R. 611-8-2 et R. 711-2-1, les
communications et convocations sont réputées recues dés leur mise a disposition dans I'application. »

Article 5
Le livre VIII du méme code est madifié ainsi qu'il suit :
1° Au premier alinéa de l'article R. 811-2, les mots : « et R. 751-4 » sont remplacés par les mots : « & R. 751-4-1» ;

2° A l'article R. 832-2, les mots : « a l'article R. 751-3 » sont remplacés par les mots : « aux articles R. 751-3 &4 R. 751-
4-1 ».

Article 6

Le présent décret entrera en vigueur aux dates fixées, selon les juridictions, par arrété du garde des sceaux, ministre
de la justice, et, au plus tard, le 31 décembre 2013 pour les juridictions de métropole et le 31 décembre 2015 pour les
juridictions d’outre-mer, y compris le tribunal administratif de Mata-Utu.

Dans les limites du champ défini par les arrétés pris pour son application en vigueur a la date de publication du
présent décret, I'expérimentation prévue par le décret du 10 mars 2005 susvisé est prorogée jusqu’a la date a laquelle
les dispositions du présent décret seront applicables aux juridictions concernées.

Article 7

La garde des sceaux, ministre de la justice, est chargée de I'exécution du présent décret, qui sera publié au Journal
officiel de la République francaise.

Fait le 21 décembre 2012.

Jean-Marc Ayrault

Par le Premier ministre :

La garde des sceaux,
ministre de la justice,

Christiane Taubira
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9.2 Arrété du 12 mars 2013 relatif aux caractéristiques techniques de [I’application
permettant la communication électronique devant le Conseil d’Etat, les cours
administratives d’appel et les tribunaux administratifs (J.0. du 21 mars 2013)

Arrété du 12 mars 2013 relatif aux caractéristiques techniques de I'application permettant la communication
électronique devant le Conseil d’Etat, les cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs

NOR : JUSC1306242A

La garde des sceaux, ministre de la justice,

Vu le code de justice administrative ;

Vu le code civil ;

Vu le code de procédure civile ;

Vu le décret no 2001-272 du 30 mars 2001 pris pour I’application de I’article 1316-4 du code civil et relatif a la
signature électronique ;

Vu le décret no 2005-222 du 10 mars 2005 relatif a I’expérimentation de I’introduction et de la communication des
requétes et mémoires et de la notification des décisions par voie électronique ;

Vu le décret no 2010-112 du 2 février 2010 pris pour I’application des articles 9, 10 et 12 de I’ordonnance n° 2005-
1516 du 8 décembre 2005 relative aux échanges électroniques entre les usagers et les autorités administratives et entre
les autorités administratives ;

Vu le décret no 2012-1437 du 21 décembre 2012 relatif a la communication électronique devant le Conseil d’Etat, les
cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs ;

Vu Iarrété du 17 juin 2008 portant application anticipée pour la procédure devant la Cour de cassation des
dispositions relatives a la communication par voie électronique,

Arréte :
Art. ler. — L’application informatique mentionnée a I’article R. 414-1 du code de justice administrative est une
application fondée sur une procédure électronique de transmission, dénommée « Télérecours ».

La liaison avec le site s’effectue au moyen d’un protocole sécurisé selon les modalités suivantes :

— pour le Conseil d’Etat, depuis le site : www.telerecours.conseil-etat.fr ;

— pour les cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs, depuis le site
www.telerecours.juradm.fr.

Art. 2. — L’inscription a I’application Télérecours s’effectue sur invitation de la juridiction administrative. L’invitation
faite par la juridiction administrative comporte un identifiant et un mot de passe dont la durée de validité est d’un
mois. Pour procéder a son inscription, I’utilisateur saisit son identifiant et son mot de passe dans les rubriques prévues
a cet effet sur la page d’inscription du site Télérecours. Il accede ainsi au formulaire d’inscription dans lequel il
compléte son identité et ses coordonnées et communique une adresse de messagerie électronique. Un courriel lui est
alors adressé comportant un lien sécurisé vers le site de I’application Télérecours. Ce dernier lui permet de confirmer
son inscription et de se voir attribuer de nouveaux identifiants.

Toutefois, les avocats adhérents au réseau privé virtuel des avocats peuvent s’inscrire directement a
I’application en se connectant par I’intermédiaire du dispositif d’identification électronique mentionné a I’article 3 du
présent arrété.

La procédure définie aux deux premiers alinéas ne concerne pas les inscriptions enregistrées au cours de
I’expérimentation de la communication par voie électronique autorisée par le décret du 10 mars 2005 susvisé, qui
restent valables aprés la date prévue par les dispositions de I’article 6 du décret du 21 décembre 2012 susvisé.

Art. 3. — L’identification des avocats dans I’application Télérecours peut étre réalisée par I’intermédiaire du dispositif
d’identification électronique délivré dans les conditions définies par les arrétés du garde des sceaux, ministre de la
justice, prévus par I’article 748-6 du code de procédure civile.

Une fois leur inscription effectuée, les avocats au Conseil d’Etat et a la Cour de cassation peuvent enregistrer
le certificat électronique qu’ils détiennent et s’identifier dans I’application Télérecours par I’intermédiaire du par
I’arrété du 17 juin 2008 susvisé.

Une fois leur inscription effectuée, les personnes morales de droit public ou les organismes de droit privé
chargés de la gestion d’un service public peuvent enregistrer les certificats électroniques qu’ils détiennent pour leur
authentification d’un niveau de sécurité d’au minimum deux étoiles (**) au sens du référentiel général de sécurité
prévu par le | de I’article 9 de I’ordonnance du 8 décembre 2005 susvisée. Leur identification dans I’application est
ensuite réalisée par I’intermédiaire de ces dispositifs d’authentification électronique.
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A défaut de I’utilisation de I’un de ces dispositifs d’identification, la connexion est réalisée a I’aide d’un
identifiant et d’un mot de passe, composés d’une chaine alphanumérique de caracteres générés de facon aléatoire,
délivrés dans les conditions prévues par I’article 2 du présent arrété.

Art. 4. — La sécurité et la confidentialité des transmissions dans I’application Télérecours est assurée au moyen de
I’utilisation du protocole sécurisé HTTPS (HyperText Transfer Protocol Secure - SSLv3).

L’intégrité des documents est assurée au moyen d’un dispositif de sécurité mis en oeuvre au sein de
I’application Télérecours, dit de « proces-verbal numérique » (PVN). Ce dispositif calcule une empreinte numérique
pour chaque document transmis a I’occasion d’un échange dématérialisé, confectionne un document XML contenant
les empreintes numériques correspondant a I’ensemble des documents concernés puis effectue un horodatage et une
signature dite de « cachet-serveur » de ce document XML.

Art. 5. — Les requétes, mémoires et correspondances communiqués a une juridiction sous forme dématérialisée
peuvent étre signés électroniquement.

Conformément au deuxiéme alinéa de I’article 22 du dispositif d’identification électronique dont ils disposent
pour I’acces au réseau intranet mentionné décret du 2 février 2010 susvise, les informations relatives a la délivrance et
a la validation des certificats electroniques employés pour procéder a la signature électronique des documents transmis
sont mises a la disposition des utilisateurs de I’application dans un document dit de « politique de signature »,
disponible par voie électronique sur le site internet de Télérecours.

La signature de documents effectuée dans I’application Télérecours répond aux spécificités suivantes :

— signature effectuée au moyen d’un composant de signature intégré a I’application Télérecours ;

— utilisation d’un certificat délivré par une autorité reconnue par I’application, au sens du document de
« politique de signature » mentionné au deuxieme alinéa ;

— horodatage de la signature ;

— Vérification de I’intégrité de la signature et de son horodatage ;

— vérification de la non-révocation du certificat selon un délai de gréace (J + 1 jour).

Pour les documents qui ont fait I’objet d’une signature électronique en dehors de I’application Télérecours au
moyen d’un dispositif de signature externe, par I’utilisation d’un certificat délivré par une autorité reconnue par
I’application, au sens du document de « politique de signature » mentionné au deuxieme alinéa, la validité du certificat
est évaluée a la date de transmission du document a la juridiction administrative.

Art. 6. — La date et I’heure de la mise a disposition d’un document dans I’application Télérecours ainsi que celles de sa
premiére consultation par son destinataire sont certifiées par I’envoi d’un message délivré automatiquement par
I’application dans une boite aux lettres applicative dédiée a la tracabilité des échanges dématérialisés.

Celui-ci est accompagné de I’envoi d’un message électronique aux adresses électroniques communiquées par
le destinataire lors de son inscription dans I’application Télérecours, sauf demande contraire de sa part.

Art. 7. — L’utilisation de I’application Télérecours requiert la disposition d’un navigateur de type Internet Explorer
(version 7 et supérieure) ou Mozilla Firefox (version 13 et supérieure) ainsi que d’un logiciel permettant la lecture des
documents au format PDF (Portable Document Format).

Art. 8. — Les fichiers aux formats PDF, DOC, DOCX (document Word), RTF (Rich Text Format), TIF, TIFF (Tagged
Image Format), JPG, JPEG (Joint Photographic Expert Group) et ODT (Open Document) peuvent étre échangés dans
I’application Télérecours. La taille maximale de chacun des fichiers pouvant étre transmis est fixée a 32 Mo.

Art. 9. — Lorsqu’une partie ou son mandataire transmet par I’application Télérecours un fichier au format PDF
comportant plusieurs piéces, chacune d’entre elles est répertoriée par un signet conformément a I’inventaire qui en est
dresse.

Art. 10. — La définition des droits d’accés a I’application Télérecours des personnes exercant leurs fonctions au sein
d’un cabinet d’avocats ou d’une administration releve exclusivement de la responsabilité des autorités compétentes au
sein du cabinet ou de I’administration.

L application Télérecours permet de paramétrer les droits d’accés des personnes habilitées a s’y connecter
selon, d’une part, les fonctionnalités qu’elles sont autorisées a utiliser et, d’autre part, les dossiers auxquels elles sont
autorisées a accéder. Les fonctionnalités que les personnes sont autorisees a utiliser en tout ou partie comprennent la
consultation de I’application, la préparation de la transmission de documents, la validation de la transmission de
documents ainsi que la gestion des profils des différents utilisateurs et le paramétrage des subdivisions permettant
I’accés aux dossiers.
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Art. 11. — Le présent arrété sera publié au Journal officiel de la République francaise.
Fait le 12 mars 2013.

CHRISTIANE TAUBIRA

9.3 Arrété du 12 mars 2013 relatif a I’entrée en vigueur du décret pour le Conseil d’Etat
(J.0. du 21 mars 2013)

Arrété du 12 mars 2013 relatif a I'’entrée en vigueur du décret relatif a la communication électronique devant le
Conseil d’Etat, les cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs et portant modification du
code de justice administrative (partie réglementaire)

NOR : JUSC1306246A

La garde des sceaux, ministre de la justice,

Vu le code de justice administrative ;

Vu le décret no2012-1437 du 21 décembre 2012 relatif a la communication électronique devant le Conseil

d’Etat, les cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs ;

Vu larrété du 12 mars 2013 relatif aux caractéristiques techniques de I’application permettant la communication
électronique devant le Conseil d’Etat, les cours administratives d’appel et les tribunaux administratifs,

Arréte :
Art. L. — La date prévue par les dispositions de I’article 6 du décret du 21 décembre 2012 susvisé est fixée au 2 avril
2013 pour le Conseil d’Etat.
Art. 2. — L’arrété du 27 mai 2005 relatif & I’expérimentation de I’introduction et de la communication des requétes et
mémoires et de la notification des décisions par voie électronique devant le Conseil d’Etat et I’arrété du 3 février 2009
relatif a I’extension de I’expérimentation de I’introduction et de la communication des requétes et mémoires et de la
notification des décisions par voie électronique devant le Conseil d’Etat sont abrogeés.
Art. 3. — Le présent arrété sera publié au Journal officiel de la République francaise.
Fait le 12 mars 2013.

CHRISTIANE TAUBIRA
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